UY BAN BAU CU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG HOAN KIEM Poc lap - Tw do - Hanh phic
sé: 0Z /QC-UBBC Hoan Kiém, ngay 26 thang 41 ndm 2025
QUY CHE

b *A i - A s 2 b h. § l‘
Lam viéc cia Uy ban bau cir phwong Hoan Kieém

Can cu Luat Bau cu dai biéu Quéc hoi va dai biéu HPDND ngay
25/6/2015 va Luat sé 83/2025/QH15 ngay 24/6/2025 ciia Qudc héi vé viée
stra ddi, bd sung mot s diéu ciia Luat bau cir dai biéu Qudc hoi va dai biéu
Hoi dc‘“)ng nhan dan;

Can ct Thong tu sb 21/2025/TT-BNV ngay 12/10/2025 cua Bo Noi vu
hudéng dan nghiép vu cong tac té chirc bau cir dai biéu Qudc hdi khéa XVI va
dai biéu HDND céc cép nhiém ky 2026-2031;

Can ot Quyét dinh s 618/QD-UBND ngay 03/11/2025 ciia UBND
phuong Hoan Kiém vé viéc thanh 1ap Uy ban bau ctr phuong Hoan Kiém;

Uy ban bau cir phuong Hoan Kiém xay dung Quy ché lam viéc nhu sau
I. NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché db trach nhiém, 18 16i lam
viée, trinh tu giai quyét cong viéc cla Uy ban bau cir phuong Hoan Kiém
nhim chi dao, diéu hanh c4c té chirc bdu cir va cac don vi c6 lién quan dé t6
chitc thanh céng cudc biu cir dai biéu Québc hoi khéa XVI va dai biéu Héi
déng nhan dan cac cép nhiém ky 2026 - 2031, bao dam cudc bau ctr trén dia
ban duoc tién hanh dan chu, dung phap luat, an toan, tiét kiém va thuc su 1a
ngay hdi cta toan dan.

2. Quy ché nay ap dung doi véi cac thanh vién cua Uy ban bau cu
phuong; Ban biu ctr; cac T bau ctr va céc td chirc, c4 nhan c6 lién hé 1am
viée v6i Uy ban bau ctr phuong Hoan Kiém.

II. NGUYEN TAC LAM VIEC

1. Uy ban bau cir phuong thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh
Luét Bau cir dai biéu Quéc hoi va dai biéu Hbi déng nhan dan; su lanh dao,
chi dao diéu hanh cua Thanh ty, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan, Uy
ban bau cir thanh phé Ha Noi; su lanh dao cua Pang uy va sy gidm sit clia
cac co quan churc nang.

2 ny ban bau cir phuong lam viéc theo ché do tap thé, quyét dinh theo
da sb. Cac phién hop cua Uy ban bau cir dugce tién hanh khi c6 it nhat hai phan



2

ba (2/3) tong s6 thanh Vlen tham dy. Céac quyet dinh dugc thong qua khi c6 qua
nta (trén 50%) tong sb thanh vién bidu quyét tan thanh. Uy ban bau cu co
thong béo két luan noi dung phién hop dé chi dao cong tac bau cir khi can thiét.

3. Céc van ban cua Uy ban bau cir do Chu tich Uy ban bau cir phuong
ky (Phé Chu tich Uy ban bau ct, Thu ky Uy ban bau ctr ky khi dugc Chu tich
Uy ban béu cir ly quyén).

4. Céc phién hop ctia Uy ban bau cr ¢6 bién ban phién hop va thong
qua két luan ctia Chu toa phlen hop Thu ky Uy ban bau ctr thuc hién viée ghi
bién bén cac cudc hop ctia Uy ban bau ctr. H) so cac phién hop Uy ban bau ctr
dugce luu trit va bao quan theo ché do luu tri.

5. Céc thanh vién Uy ban biu ctr thuc hién nhiém vy, quyén han theo
quy dinh cua Luét, cdc van ban hu'orng dan cla cac co quan c¢6 tham quyén
cap trén. Céc thanh vién Uy ban bau ctr ¢6 trach nhiém bb tri thoi gian tham
du day du céc phién hop cta Uy ban bau ctr, khéng cur ngu’m khac hop thay,
khi ving mit phai bdo cdo va dugc su déng y cua Chu tich Uy ban bau ctr.

III. TRACH NHIEM GIAI QUYET CONG VIEC

1. Méi thanh vién Uy ban bau ctt phu'ong khi dugc glao phu trach, g1a1
quyét cong viéc phai chiu trach nhiém c4 nhan vé tién do6 va két qua giai quyét
cong viéc trude Chu tich Uy ban bau ctr va Uy ban bau cir phudng.

Céc thanh vién Uy ban bau cir khi du'orc phan cong theo d&i cong tac bau
ctr tai cac T6 dan phé c6 trach nhiém nim chéc tinh hinh trién khai cong tac
bau cir tai cac don vi; phan 4nh va béo cdo kip thoi v6i Thuong trye Uy ban
bau cir.

2. Céc thanh vién Uy ban bau cir truc hang ngay tai Tru s& Thuodng truc
cia Uy ban bau ctr phuong (S6 126 Hang Trdng, phuong Hoan Kiém) theo
thong bao phin cong ctia Uy ban bau ctt.

Thoi gian truc: - Sang: Tir 8h00 dén 11h30.
- Chiéu: Tir 13h30 dén 17h00

3. Thu ky Uy ban bau cir gitip Thuong truc Uy ban bau cir huéng din
cac don vi va giai quyét cong viée phuc vu cong tac bau cir giita cdc phién
hop ctia Uy ban bau cir phudng; gitt mdi lién hé v6i Uy ban bau ctt Thanh
phé, Ban bau cir Quéc hoi, Ban bau cir dai bidu Hoi ddng nhan dan Thanh
phd, Ban bau ctr dai biéu HDND phudng, cdc Té bau cir va cac thanh vién
trong ny ban bau cir; bao dam cac diéu kién lam viéc cho ﬁy ban bau ctr
phuong; thudng xuyén bdo céo tinh hinh tién d6 bau cir va d& xuét thuc hién
nhiém vu véi Thuong truc ny ban bau ctr; chuin bi ndéi dung céac phién hop
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va cac vin ban, bio cdo ctia Uy ban bau cir phudng bao dam ding thoi gian
Luét dinh.

4. Uy ban bau ctr phuong Hoan Kiém hét nhiém vu sau khi trinh bao
céo tong két cudc bau cir dai biéu HDND va ho so, tai liéu vé bau cur tai ky
hop thtt nhat cia HDND phuong Hoan Kiém khoa 1.

IV. PHIEN HQP VA CHE PQ THONG TIN BAO CAO

1. Uy ban bau cir phuong hai tudn hop mét 14n, néu can c6 thé hop dot
xuat theo quyét dinh triéu tap cua Chu tich Uy ban bau ctr.

2. Chu tich, cac Pho Chi tich va Thu ky Uy ban bau ctr mét tudn hop
mot 1an, khi can c6 thé hop dot Xuét.

3. Céc thanh vién Uy ban bau ctt ¢6 trach nhiém thuc hién ché do thong
tin bao cao viéc thuc hién nhiém vu dugc phan cong vao 15h00 ngay thu 6
hang tuan vé Thudng truc Uy ban bau cir. Riéng ngay bau cir thuc hién ché do
bao cdo hang gid theo quy dinh tai K& hoach sé6 01/KH-UBBC ngay
26/11/2025 cua Uy ban bau cir phudng.

Quy ché lam viéc cua Uy ban bau ctr phuong Hoan Kiém duoc théng
qua tai phién hop thir nhat cia Uy ban bau ctr phuong. Cac thanh vién Uy ban
bau ctr, cac to chuc, ca nhan c6 lién quan c6 trach nhiém thyuc hién nghiém tac
Quy ché nay, bao dam cudc bau cur dai bi€u Quoc hoi khdéa X VI va bau cur dai
biéu Hoi dong nhan dan céac cap nhiém ky 2026 - 2031 dien ra trén dia ba

. 5 A X <«
phudng thanh cong tot dep./.#- °
Noi nhdn:

- Thudng tryc Dang uy;

- Thuong truc HDND phuong;

- UBND phuong;

- UB MTTQ VN phuong;

- Céc thanh vién Uy ban bau cir phuong;
- Thu trudng co quan don vi c6 lién quan;

- Lwu: VT, VHXH. 4/,
/

CHU TICH HPND PHUONG
Vii Dang Dinh
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, QUYEN HAN CUA UY BAN BAU CU
VIEC BAU CU DAI BIEU HDND

1. Chi dao viéc td chirc bau cir dai biéu HDND phuong; kiém tra, don
dbc viéc thi hanh phép ludt vé& bau cir dai biéu HDND;

2. Quan ly va phan b kinh phi td chirc bau cir dai biéu HPND phuong;

3. Chi dao cong tac thong tin, tuyén truyén va van dong bau ctr dai biéu
HDND trén dia ban phuong;

4. Chi dao thuc hién cong tac bao vé an ninh, trat ty, an toan x& hoi
trong cudc bau cur dai bieu HDND trén dia ban;

5. An dinh va cdng bd s6 don vi bau cur, danh sach cac don vi bau cur va
so luong dai biéu dugc bau cia moi don vi bau cir dai bieu HDND phuong;

6. Nhan va xem xét hd so ctia nhitng ngudi duge td churc chinh tri, tb
chtrc chinh tri - xa hoi, td chirc xd hdi; don vi vil trang nhan dan, co quan nha
nudc, don vi su nghiép, td chirc kinh té thudc phuong gidi thidu tng cir va
nhitng nguoi tu Ung cu dai biéu HDND phuong; giri danh séach trich ngang ly
lich, ban sao tiéu sir tom tit va ban ké khai tai san, thu nhap cua ngudoi dugc
gioi thiéu Gmg ctr va nguoi tu img cur dai biéu HDND dén Ban thuong truc Uy
ban Mt tran T qudc Viét Nam phuong dé tién hanh hiép thuong;

7. Lap va cong bd danh sach chinh thtc nhitng ngudi ing ctr dai biéu
HDND phuong theo tung don vi bau cir dai biéu HDND; x6a tén ngudi ing
ctr trong danh sach chinh thirc nhiing nguoi ing cur dai biéu HDND phuong;

8. Nhan tai liéu, phiéu bau cir dai biéu HDND tir UBBC phuong va
phéan phéi cho cac T béu cir chdm nhét 1a 17 ngay truéc ngdy bau ctr;

9. Nhan va kiém tra bién ban xac dinh két qua bau cir dai biéu HDPND
phuong ¢ tung don vi bau cr do cac TH bau ctr guri dén; 1ap bién ban téng két
cudc bau ctr dai biéu HDND cua phuong;

10. Chi dao viéc bau ctr thém, bau cr lai dai biéu HDND theo quy dinh
tai cac diéu 79, 80, 81 va 82 cia Luat bau cur dai biéu Quoc hodi va dai biéu
HDND (néu co);

11. X4c nhan va cong bd két qua bau cir dai biéu HDND phuong; xéc
nhan tu cach clia nguoi trung cur dai biéu HDND phuong;



12. Trinh HDND phudng khéa méi I bao cdo téng két cude bau ctr dai
biéu HDND phuodng va két qua xéc nhén tu cach dai biéu HDND phuong
duoc bau;

13. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo dbi véi viéc thuc hién cong téc bau ctr
dai biéu HDND phudng cta Ban bu cir dai biéu HPND phuong, Té bau cir;
khiéu nai, t§ c4o v& bau cir dai biéu HDND phuong do Ban bau ctt, TS bau ctr
chuyén dén; khiéu nai, t6 cdo vé nguoi ung cu, viéc 1lap danh sach nguoi ing
ctr dai biéu HDND phudng;

14. Ban giao céc bién ban tong két va hd so, tai liéu vé cudc bau cir dai
biéu HDND phudng cho Thudng truc HDND phudng khéa 1.



